Na temelju ¢lanka 25. tocke 3. i ¢lanka 81. stavka 1. Statuta Sveuéili§ta u Zagrebu Fakulteta
Sumarstva i drvne tehnologije, a u skladu s &lankom 15. stavkom 2. Zakona o javnoj nabavi
(Narodne novine, broj: 120/16, 114/22 — u daljnjem tekstu: ZJN), Fakultetsko vijece Sveuéilista u
Zagrebu Fakulteta Sumarstva i drvne tehnologije na 3. redovitoj sjednici akademske godine
2023/2024. Odrzanoj 14. prosinca 2023. godine, donijelo je

PRAVILNIK

O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE
FAKULTETA SUMARSTVA I DRVNE TEHNOLOGIJE
SVEUCILISTA U ZAGREBU

Zagreb, 14. prosinca 2023. godine
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OPCE ODREDBE
élanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja sredstava namijenjenih za nabave, ovim se Pravilnikom o provedbi jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupanje Sveudilista u Zagrebu Fakulteta
Sumarstva i drvne tehnologije (u daljnjem tekstu: Naruditelj) u pripremi, provedbi i
ugovaranju nabava roba i usluga, &ija je procijenjena vrijednost manja od 26.549,00 eura
bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: PDV), odnosno za nabavu radova
procijenjenje vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje ne postoji obveza provodenja postupaka javne nabave
propisanih ZJN-om.

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjivat ¢e se i drugi zakonski i podzakonski
propisi te drugi akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku, Narugitelj ¢e postovati
temeljna nacela utvrdena ZJN-om.

Postupak nabave roba, radova i usluga provodi Ured za javnu nabavu Naruditelja.

PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Narugitelj za proratunsku godinu donosi Plan nabave sa svim predmetima nabave &ija je
procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura (bez PDV-a).

Plan nabave Narucitelja za proradunsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i
dopune, svojim potpisom odobrava dekan sukladno prijedlogu ustrojstvene jedinice i
Ureda za javnu nabavu Narucitelja.

Plan nabave za proratunsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Narugitel]
je obvezan objaviti u EOJN RH.

Ured za javnu nabavu koordinira poslove pripreme Plana nabave i svih njegovih izmjena i
dopuna, objavljuje plan nabave i sve njegove izmjene i dopune.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4,

U svrhu sprje¢avanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se naéin
primjenjuju odredbe ZJN-a.

Iv.

(1)
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POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

a) IZRAVNO UGOVARANJE - postupci nabave robe, usluga i radova ¢&ija je
procijenjena vrijednost nabave manja od 16.000,00 eura

b) OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA — postupci nabave robe i usluga, ¢ija
je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veéa od 16.000,00 eura, a manja od
26.540,00 eura te nabava radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veéa
od 16.000,00 eura, a manja od 66.360,00 eura.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Struno povjerenstvo
Narugcitelja.
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Cijeli tijek postupka mora biti dokumentiran.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

Pokretanje postupka jednostavne nabave u nadleZnosti je svake pojedine ustrojstvene
jedinice Narucitelja, za potrebe te ustrojstvene jedinice.

Interni obrazac za pokretanje postupka jednostavne nabave je Zahtjev za nabavu kojeg
ispunjava zaposlenik ustrojstvene jedinice Naruéitelja koja pokrece postupak jednostavne
nabave, potpisuje ga voditelj te ustrojstvene jedinice, a svojim potpisom odobrava dekan.
U postupku izravnog ugovaranje u Zahtjevu za nabavu treba biti naveden: datum, predmet
nabave, opis predmeta nabave, naziv ugovaratelja, teret troSka radnog naloga, mjesto
isporuke robe, odnosno izvodenja radova ili pruZanja usluge.

U postupku ograni¢enog prikupljanja ponuda u Zahtjevu za nabavu treba biti naveden:
datum, predmet nabave, opis predmeta nabave, naziv ugovaratelja, vrsta ugovora,
procijenjena vrijednost predmeta nabave, izvor — na¢in planiranih sredstava, prijedlog
¢lanova Stru¢nog povjerenstva, mjesto isporuke robe, odnosno izvodenja radova ili
pruzanja usluge, duljina trajanja ugovora ili rok isporuke roba i usluga odnosno rok
zavrSetka radova, rok, na¢in i uvjet placanja te naziv osobe zaduZene za kontrolu izvrSenja
Ugovora.

Ispunjen i potpisan Zahtjev dostavlja se u Ured za javnu nabavu Narugditelja.

POSTUPAK JEDNOSTAVANE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
NABAVE MANJE OD 16.000,00 EURA - IZRAVNO UGOVARANJE

Clanak 7.

Nabavu roba, radova i usluga procijenje vrijednosti manje od 16.000,00 eura, Naruéitel;
provodi izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom
po vlastitom izboru ovisno od sloZenosti predmeta nabave.

NarudZzbenica obvezno sadrzi podatke o: datumu i rednom broju, ustrojstvenoj jedinici koja
izdaje narudZbenicu, broj ponude, naziv gospodarskog subjekta — dobavljau (naziv, OIB,
adresa), vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinice
mjere, koli¢ine, jedini¢ne cijene te ukupne cijene, roku izvrienja, na¢inu i roku plaéanja, i
podatak iz kojih financijskih sredstava ¢e se vrsiti placanje troska.

Narudzbenicu provjerava Ured za javnu nabavu Narucitelja, daje mu evidencijski broj iz
Plana nabave, a odobrava dekan svojim potpisom ili osoba koju on ovlasti.

NarudZzbenica se dostavlja gospodarskom subjektu putem e-maila.
Naru¢itelj kontrolira izvrenje izdanih narudzbenica.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 16.000,00 EURA, A MANJE OD 26.540,00 EURA
ODNOSNO 66.360,00 EURA — OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 8.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Struéno povjerenstvo
Naru€itelja. Struéno povjerenstvo Narucitelja imenuje dekan prije pokretanja postupka, a
sastoji se od najmanje tri predstavnika Naruéitelja, u pravilu jednog predstavnika Naruditelja
iz ustrojstvne jedinice Narucitelja koja je pokrenula postupak, jednog zaposlenika iz Ureda
za javnu nabavu Naruditelja i tajnika (pravnika) Naruditelja (jedan predstavnik mora imati
vazeci certifikat u podrudju javne nabave).
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(2) Osnovna zadaca predstavnika ustrojstvene jedinice Narugitelja koja je pokrenula postupak
jednostavne nabave je rad na posebnom dijelu dokumentacije, dok je osnovna zadaca
zaposlenika iz Ureda za javnu nabavu Narugitelja rad na opéem dijelu dokumentacije.

(3) Ovisno o slozenosti predmeta nabave &lanovi Struénog povijerenstva ne moraju biti
zaposlenici Narucitelja.
Clanak 9.

. o PN S0 5 P

Obveze i oviasti Strutnog povjerensiva Naruéitelja, sukladno ovom Pravilniku su:

1. priprema postupka jednostavne nabave: provjera Zahtjeva za nabavu, priprema Poziva na
dostavu ponude 3to ukljutuje utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave, utvrdivanje
potrebnog sadrzaja upita za prikupljanje ponuda, izrada tehnickih specifikacija, izrada
troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu.

2. provedba postupka jednostavne nabave: slanje i objava Poziva na dostavu ponude, otvaranje
pristiglih ponuda, pregled i ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda, sastavljanje prijedloga odluke o odabiru najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u Pozivu na dostavu ponude ili odluke o ponistenju
postupka.

Clanak 10.

(1) Postupak nabave provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude prema najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta ili objavom na internetskim stranicama Narugitelja.

(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi¥nog natjecanja, Poziv na dostavu
ponude moZe se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu.

(3) Poziv na dostavu ponude upucuje se na nadin koji omoguéava dokazivanje da je isti
dostavljen gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspje$nom slanju
telefaksom, potvrda elektroni¢kom postom i sl.).

(4) Rok za dostavu ponuda je 5 (pet) dana od dana upuéivanja Poziva na dostavu ponude,
odnosno od dana objave na internetskim stranicama Naruéitelja, a ovisno o sloZenosti
predmeta nabave rok za dostavu ponuda se moze produziti.

(5) U slucaju iznimne Zurnosti, rok za dostavu ponuda naveden u stavku 4. ovoga ¢lanka se moZe
skratiti.

Clanak 11.

(1) Poziv na dostavu ponude u pravilu sadrZi: naziv i adresu Narugitelja, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronitke poste na kojoj se mogu dobiti dodatne informacije ili preuzeti
dodatna dokumentacija (ako je potrebno), evidencijski broj iz Plana nabave Narugitelja,
procijenjenu vrijednost nabave, vrsta ugovora, opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije
(ako su potrebne), mjesto izvrSenja nabave, vrijeme izvrSenja ugovora, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), kriterij odabira ponude, rok valjanosti ponude, rok
za dostavu ponude, nacin i mjesto dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju,
rok, na¢in i uvjeti pla¢anja. Pozivu se moze priloziti i dodatna dokumentacija temeljem koje
je izraden tro$kovnik.

(2) Ponude se dostavljaju neposrednom dostavom, postom u zatvorenoj omotnici ili
elektroni¢kom postom, ovisno kako je navedeno u Pozivu na dostavu ponude.

(3) Tijekom trajanja postupka jednostavne nabave dopusteni su upiti, pojasnjenja, dopune i
izmjene Poziva na dostavu ponude.

(4) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija obavlja se na dokaziv na¢in putem poste,
elektronicke poste i/ili neposredne dostave.
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Clanak 12.

NaruCitelj u Pozivu na dostavu ponude moze odrediti osnove za iskljudenje i uvjete
sposobnosti ponuditelja, uvjete pravne, poslovne i financijske sposobnosti te tehnitke i
stru¢ne sposobnosti ponuditelja.

Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva, ponuditelj mozZe dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave, a od najpovoljnijeg
poruditelja moZe se traziti dostava izvornika na uvid.

Clanak 13.

Narugéitelj u Pozivu na dostavu ponude mozZe od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
4. jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti.

Bez obzira na oblik jamstva za ozbiljnost ponude (garancija banke, zaduznica i sl.) koji je
Narucitelj odredio, ponuditelj moZe uplatiti novéani polog u trazenom iznosu.

Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude, ukoliko je trazeno, mora biti sukladno roku valjanosti
ponude, a gospodarski subjekt moze dostaviti jamstvo koje je duZe od roka valjanosti
ponude.

Ako istekune rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Naruditelj moze traziti
njihovo produZenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u primjerenom roku
od dana potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno izvrSenje
ugovora o nabavi, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.

Clanak 14.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 drugi kriteriji kao: kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetska ili funkcionalna
obiljezja, ekoloska obiljezja, operativni troSkovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok
izvrSenja, jamstveni rok i drugi. Kriteriji i na¢in njihova bodovanja moraju biti navedeni u
Pozivu na dostavu ponude.

Sva objadnjenja i izmjene Poziva na dostavu ponude Struéno povjerenstvo bez odgode
dostavlja gospodarskim subjektima na isti na¢in na koji im je dostavljen Poziv na dostavu
ponude.

Clanak 15.

Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, trodkovnik i ostalo $§to je traZeno Pozivom na
dostavu ponude.

Ponudbeni list sadrzi:

1. podatke o Naruditelju (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB)

2. podatke o ponuditelju/zajednici ponuditelja/podugovaratelju (naziv ili tvrtka, sjediste,
OIB ili nacionalni identifikacijski broj, broj ratuna (IBAN), navod o tome je li
ponuditelj/podugovaratelj u sustavu PDV-a, poStansku adresu, adresu elektroniCke poste,
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kontakt osoba ponuditelja, ime i prezime ovladtene osobe (funkcija), broj telefona i
telefaksa)

. predmet nabave

(98]

4. podatke o podugovarateljima i podatke o dijelu ugovora o javnoj nabavi, ako se dio
ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor

cijenu ponude bez PDV-a
iznos PDV-a

cijenu ponude s PDV-om
rok valjanosti ponude

S

datum i potpis ponuditelja, ako se ponuda dostavlja sredstvima komunikacije koja nisu
elektronicka.

Clanak 16.
Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima, a u drugoj valuti samo ako je Narugditelj to
izri¢ito traZio u Pozivu na dostavu ponude.
Cijena ponude pise se brojkama.
U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.

Clanak 17.
Ponuditelj koji namjerava dati dio ugovora u podugovor obvezan je u ponudi:

1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koli¢ina, vrijednost ili
postotni udio, stavku troSkovnika)

2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni
identifikacijski broj, broj raéuna, zakonski zastupnici podugovaratelja).

Ukupni dio koji gospodarski subjekt moze dati u podugovor ne smije pre¢i 30 % vrijednosti
ugovora.

Vise ponuditelja moze se udruZiti i dostaviti zajednicku ponudu, neovisno o uredenju njihova
medusobnog odnosa.

Ponudbeni list popunjava se posebno za svakog ¢lana zajednice ponuditelja/podugovaratelja
uz obveznu naznaku ¢lana zajednice ponuditelja koji je voditelj zajednice ponuditelja te
ovlasten za komunikaciju s Naruditeljem.

Clanak 18.

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici ili elektroni¢kim putem, na e-mail adresu
Naruéitelja navedenu u Pozivu na dostavu ponude.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vraéaju se neotvorene ponuditelju.
Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 19.
Ponude otvara Stru¢no povjerenstvo prema redoslijedu zaprimanja.
Kada je zaprimljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude
te potom osnovna ponuda.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva Narucitelja, na
temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponude, vodeci raduna osobito o nacelu
postizania najbolie vrijednosti za uloZeni novac od sposobnog ponuditelia, $to ie iedan od
glavnih ciljeva nabave i pokazatelj njene u€inkovitosti.
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Clanak 20.

O otvaranju ponuda, pregledu i ocjeni ponuda vodi se Zapisnik koji potpisuju ¢lanovi
Struénog povjerenstva Naruditelja.

U Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda unosi se: podatak o nazivu i sjeditu Narugitelja,
naziv predmeta nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave bez
PDV-a, podatak o danu slanja Poziva na dostavu ponude ponuditeljima, podatak o roku za
dostavu ponuda, datum i sat poletka postupka pregleda i ocjene ponuda, datum i sat
zavrietka postupka pregleda i ocjene ponuda, imena i prezimena &lanova Struénog
povjerenstva Narutitelja, cijena ponuda bez PDV-a i cijena ponuda s PDV-om, analiti¢ki
prikaz trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstva ako je traZeno, podaci o
analizi ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehni¢kih
specifikacija, podaci o razlozima za odbijanje ponuda uz objadnjenje, podaci o rangiranju
valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir, prijedlog dekanu za dono3enje Odluke o
odabiru ili Odluke o ponistenju postupka nabave, s obrazioZzenjem.

Sposobnost ponuditelja mora postojati u trenutku otvaranja ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovlasteni predstavnici Naruéitelja provjeravaju
valjanost ponude sljedeéim redoslijedom:

. razloge iskljucenja, ako su traZeni
. jamstva, ako su trazena
. 1spunjenje uvjeta sposobnosti

ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije

1

2

3

4. raCunsku ispravnost ponude

5

6. ispunjenje ostalih uvjeta iz Poziva na dostavu ponude.

Clanak 21.

Narugitel] moZe pozvati ponuditelja da dopuni svoju ponudu u roku od 3 (iri) dana od dana
dostavljanja Poziva na dopunu ponude.

Clanak 22.

Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim zahtjevima
1 uvjetima Naruditelja.

(D
2

(D
)

Clanak 23.
Naruditel) na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o
odabiru najpovoljnije ponude, a temelji se na kriteriju za odabir ponude.

Putem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odabire se najpovoljnija ponuda
ponuditelja s kojim ée se sklopiti ugovor o nabavi.

Clanak 24.

Narugitelj je obvezan odbiti ponudu za koju, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda
i provjere uvjeta, utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva, sukladno ZIN-u.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili je iskazana neuobiajeno
niska pojedina jedini¢na cijena, §to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja
radova ili pruZanja usluga koje su predmet nabave, Narugitelj moZe od ponuditelja u
primjerenom roku, ne kraéem od 3 (tri) dana, zahtijevati objadnjenje cijene. Naruditelj
moZe odbiti ponudu ako objadnjenje ili dostavljeni dokazi zadovoljavajuée ne objasnjavaju
nisku predlozZenu cijenu. Kod ocjene cijena Narugitelj uzima u obzir usporedne iskustvene
i trziSne vrijednosti te sve okolnosti pod kojima ¢e se izvravati odredeni ugovor o nabavi.
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Clanak 25.

(1) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

2)

(D
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(4)

()
(6)
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(8)

(1)

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugaéijeg Poziva na
dostavu ponude da su bile poznate prije

3. je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Narucitelj ima ili ¢e imati osiguranih sredstava za nabavu.

4. nije pristigla niti jedna ponuda

5. nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
6. niti jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

Iznimno, Narucitelj moZe i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

Clanak 26.
Odluka o odabiru odnosno ponistenju postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:
1. podatke o Narucitelju
predmet nabave
evidencijski broj nabave
procijenjenu vrijednost nabave
cijenu odabrane ponude bez PDV-a
cijenu odabrane ponude s PDV-om
razloge odabira i prednosti odabrane ponude, odnosno ponistenja
naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi
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datum dono$enja i potpis odgovorne osobe.

Odluku o odabiru, odnosno odluku o ponistenju postupka Naruditelj ¢e donijeti u pravilu u
roku od 30 (trideset) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Odluka o odabiru odnosno ponistenju postupka jednostavne nabave zajedno sa preslikom
Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, bez odgode, dostavlja se elektroni¢kim putem svim
ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave, ako je primjenjivo.
Dostavom odluke o odabiru, odnosno odluku o ponidtenju postupka stjeCu se uvjeti za
sklapanje ugovora ili za pokretanje novog postupka.

Na odluku o odabiru/odluku o ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

Ugovor o jednostavnoj nabavi sklapa se s odabranim ponuditeljem u pravilu u roku od 30
(trideset) dana od dana dostave odluke o odabiru.

Ugovor priprema zaposlenik iz Ureda za javnu nabavu Narucitelja, koji ga parafira i
dostavlja na paraf tajniku Naruditelja, a potpisuje ga dekan odnosno druga osoba po
njegovom ovlastenju.

Narucitelj kontrolira izvr§enje ugovora o jednostavnoj nabavi.

Clanak 27.

U sluaju opravdane potrebe za dodatnom isporukom predmeta nabave ili za dodatnim
izvodenjem radova ili izvrSenjem usluga u odnosu na veé sklopljeni ugovor o nabavi,
vrijednost ugovora se moZe povecati za najvi§e 30%, pod uvjetom da je do potrebe za
izmjenom do$lo zbog okolnosti koje pazljivi Narutitelj nije mogao predvidjeti te da se
izmjenom ne mijenja cjelokupna priroda ugovora.



(2) Povedanje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem sluc¢aju ne smije prije¢i iznose pragova
iz ¢anka 1. stavka 1. ovoga Pravilnika.

VIII. ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 28.

Dokumentacija jednostavne nabave u pravilu se ¢uva 4 (Cetiri) godine od dana sklapanja ugovora
o jednostavnoj nabavi odnosno izdavanja narudbenica, ako nije osnovanim ugovorom o
financiranju drugacije propisano.

IX. REGISTAR UGOVORA I IZDANIH NARUDZBENICA

Clanak 29.

(1) U registru ugovora o javnoj nabavi, evidentiraju se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura a koji su navedeni u Planu nabave.

(2) Ured javne nabave obavlja poslove objave i azuriranje Registra ugovora.
(3) Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene, Naruditelj je obvezan objaviti u EOJN RH.

(4) U slugaju jednostavne nabave putem narudzbenica, u Registar ugovora unosi se ukupni iznos
za taj predmet nabave, neovisno o broju izdanih narudZbenica tokom godine.

(5) Ako za predmet jednostavne nabave putem narudZbenica, izdanih za viSe gospodarskih
subjekata, u Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave za svakog
pojedinog gospodarskog subjekia, neovisno o broju izdanih narudZbenica tokom godine
jednom gospodarskom subjektu.

(6) Narugitelj je obvezan azurirati Registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u 6
(Sest) mjeseci.

X. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.

(1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi jednostavnih
nabava od 25. lipnja 2021. godine.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo€i i mreZnoj
stranici Naruditelja.
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KLASA: 003-05/23-01/07
URBROJ: 251-72-03-23-1

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici Naruditelja dana: 15. prosinca 2023.
godine i stupa na snagu dana 23. prosinca 2023. godine.



